Szakképesités: 52 814 01 Tarsashazkek&8zbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Valaszadas a vizsgainények alapjan 0sszedllitottjrel kiadott tételsorbdl huzott
kérdésekre

1. Atarsashaz lzemeltetésében kozrdikodé szemelyek.
Magyarazza el a tarsashaz szervezeti felépitését!
Mutassa be a tarsashazkezelésre jogosultak korét!
Mi a kilbnbség a tarsashazkezelés és a kdzos kedgivievekenység kdzott?
Mutassa be a tarsashazkéretvekenység vegzeésének szemelyi és targyi feidte

2. A tarsashazkezdi jogallasa.
Milyen jogviszony alapjan lehet ellatni a tarsadtezebi tevekenységet?
Mit kell tartalmaznia a tarsashaz kezelésére varzdtlajanlatnak?
Mutassa be a tarsashaz kezelésére vonatkoz@desrartalmi és alaki kovetelményeit! Foglalja
0ssze a tarsashaz kezelésében kdkédbk feladatait, felelsségi korét!
Részletezze a szamvizsgald bizottsag szerepéaéstait!
Mutassa be a gazdasagi elierést seglt személy feladatait, felé&dségét és jogait!

3. Tarsashaz-alapitas.
Mutassa be a tarsashéaz-alapitas folyamatét!
Foglalja 6ssze az alapito okirat, valamint a szatrenikodési szabalyzat alaki és formai
kovetelményeit és elfogadasanak rendjét!
Mondja el az alakul6 kozgyés megszervezésének és lebonyolitasdnak folyarfeltatatait!

4. A tarsashaz kozos kepviseletének, illetve kezedhek atvétele.

Mutassa be a régi és az (] kozos képuigdetve tarsashazkez®l feladatait a tevekenység atvétele
soran!

Beszéljen az atadas-atvétellel kapcsolatos hétatides dokumentumokrol!

Milyen tevékenységeket kell elvégezni — az alapkésetien — egy U] épitéstarsashaz ebs
kezebjének?

5. Epiiletfizika, épuletdiagnosztika.
Mutassa be a lakoéplileteéfizikai kdvetelményeit!
Mit ért harmatpont alatt?
Sorolja fel a szemrevételezéses épuletdiagnodaiadatait!

Mutassa be egy tartoszerkezet, egy éplletgépésretidezés és egy szakipari szerkezet jelemz
hibajelenségeit!

6. Epuletfel(jitas.
Hatarozza meg a teljes és a részleges felUjitadnieg!
Mutassa be a feldjitas folyamatat!

Milyen miiszaki, jogi €és gazdasagi feladatokat r6 az épéléjifasa a tarsashéaz kejére?



7. Kozoskoltseég-kintléwségek kezelése.
Sorolja fel a kdzdskoltség-tartozasok behajtaséetadtisegeit!
Milyen analitikus nyilvantartasokat kell vezetni?
Mutassa be a tartozasok kezelésének kommunikaedsmontjait!

8. A tarsashéazi kozgyilés.
Mikor kotelez a kdzgyilés 6sszehivasa?
Mutassa be a kdziés dsszehivasanak és lebonyolitdsanak folyamatit élvegzeridfeladatok
korét!
Ertelmezze a kdzgyés dokumentumait és a hatarozatok kényvének ve@esékapcsolatos
feladatokat!

9. Ingatlan bérbeadéasa.
Foglalja 6ssze a tarsashazi k6zos tulajdon bérkbéadé szabalyait!
Mutassa be a k6z06s tulajdonu ingatlan bérbeadasaéohazoé jovedelem adozasat!

10. Ingatlanértékesités.

Elemezze a tarsashaz kdzos tulajdonaban allo argédz értekesitésének szabalyait! Mutassa be az
ingatlan eladasabol szarmazo jovedelem ad6zasat!

11. Munkalgyi és adozasi feladatok.
Foglalja dssze a munkaviszonyban tostéoglalkoztatas szabalyait!
Mutassa be a foglalkoztatassal kapcsolatos béretdasi és addzasi feladatokat!
Sorolja fel a munkavallalot és a foglalkoztatohtsd adokat és jarulékokat!

12. Kommunikacio.
Hatarozza meg a kommunikacié szerepét a tarsasteiekben!
Milyen kommunikaciés készségekkel kell rendelkezuy sikeres tarsashazkewedk? Mutassa be a
tarsashazkezelés soran leggyakrabban alkalmazuothkaikacios csatornakat!
Hogyan készitene &Es bonyolitana le egy irasbeli szavazast a téaghah?

13. Konfliktuskezelés.
Ertelmezze a panaszkezelés folyamatat a tarsasediikevékenység soran!
Mutassa be az ugyfélszolgalatikidtetésének személyi és targyi feltételeit!

Mutasson be néhany, a tarsashdkddése soran felmeriitipikus konfliktushelyzetet és azok
megoldasi lehéségét!

14. Kbzigazgatasi eljaras.
Mutassa be a kdzigazgatas rendszerét és értelraddvagazgatasi eljaras fontosabb szabalyait!
Mutassa be a hatosagi hatarozat tartalméat!
Milyen jogorvoslati lehdiségek allnak az tgyfél rendelkezésére a hatosagskwel szemben?



15. Ingatlan-nyilvantartas.
Fogalmazza meg az ingatlan-nyilvantartasi eljazabalyait!
Mutassa be az ingatlan-nyilvantartas tartalmat!
Mit tartalmaz a tulajdoni lap I., 1l. és 1. része

16. Epulet-karbantartas.
Nevezze meg a karbantartas fajtait!
Milyen tevékenységeket kell elvégezni az épulésraki bejarasa soran?
Mutassa be a karbantartasi terv tartalmat, készigdsfolyamatat!
Hogyan kell dokumentalni az épliletben végzett katdogasi munkakat?

17. Vagyonvédelem, biztositas.
Foglalja dssze a lakoéplletek Uizemeltetésére vonatikz-, baleset-, érintés- és villamvédelmi
eléirdsokat!
Milyen feladatokat ro a tarsashéz képgle az épiletben talalhaté felvoné tizemeltetése?
Mutassa be a lakééplletben talalhditélierendezések, kémények és a gazvezeték-haldzat
Uzemeltetésének feltételeit!
Hatarozza meg a biztositas fogalméat és a biztositfzelveket!
Mutassa be a biztositasi jogviszony létrejottélawent a biztositasi szefdés alanyait és tartalmat!
Mutassa be a lakoépliletek biztositasanak dskeeit!

18. Epitési modok, épiiletszerkezetek.
Sorolja fel az épitési modokat!
Hasonlitsa dssze a hagyomanyos, a vazas és agitptrtechnolégiaval épitett lakoépileteket!
Mutassa be az épuletek tartd-, szakipari, épuletnibssagi épuletgépészeti szerkezetei

19. Feldjitasok finanszirozasa.
Sorolja fel a lakoépliletek feldjitasanak lehetsdgegsait!
Mutassa be részletesen a felUjitasi alap képzésnakakas-takarékpénztari séel@seknek a
szabalyait!
Mutassa be a hitel felvételének folyamatat!

20. Hazirend.
Mondja el a hazirend elfogadaséanak rendjét!
Mutassa be a tarsashazi lakéépulet hazirendjéladralypzando kérdéseket!
Mutassa be a felvoné és a k6zos helyiségek hasanalaalapvét szabalyait!
Milyen kévetkezményekkel jarhat a hazirend megséfté



